Zarzadzenia Nr 600/2025
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 30 czerwca 2025 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia Instrukcji prowadzenia rachunkowosci
w Urzedzie Miasta Rzeszowa jako jednostki budzetowej dla projektu pn.: ,NEEST-NetZero
Emission and Environmentally Sustainable Territories”(,,Neutralne klimatycznie
1 zréwnowazone Srodowiskowo obszary™)

Na podstawie art. 33 ust.1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2024 r., poz. 1465 z pdézn. zm.) i art.10 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
W zalaczniku do zarzadzenia Nr 120/100/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 2 maja
2024 roku w sprawie ustalenia Instrukcji prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta
Rzeszowa jako jednostki budzetowej dla projektu pn. ,NEEST-NetZero Emission and
Environmentally Sustainable Territories” (,,Neutralne klimatycznie i zréwnowazone
srodowiskowo obszary”) wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) § 3 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»»2. Platnodci Projektu dokonywane beda zgodnie z umowa o prowadzenie obstugi bankowe;j
w formie bezgotowkowej — przelewu lub Karty platniczej za pomoca systemu bankowosci
elektronicznej Urzedu na podstawie dowodow ksiegowych zaakceptowanych: merytorycznie,
pod wzgledem formalnym i rachunkowym, poddanych kontroli wstepnej, zatwierdzonych
przez Prezydenta Miasta Rzeszowa lub osobe przez niego upowazniona, a w wyjatkowych
sytuacjach mozliwe bedzie dokonanie platnosci za pomocg papierowego formularza polecenia
przelewu:

1) do dnia 31.05.2025 r. zgodnie z § 9 ust. 1 pkt 1 Regulaminu ,,Regulaminu rachunkéw
bankowych dla klientéw rynku korporacyjnego w PKO Banku Polskim SA”
stanowigcym zalacznik do Umowy rachunku biezacego z dnia 12.05.2020 1.,

2) od dnia 01.06.2025 r. zgodnie z § 50 ust. 3 pkt 1 Regulaminu ,,Rachunki, operacje
iustugi bankowe Banku Polska Kasa Opieki Spétka Akcyjna dla Klientéw
Korporacyjnych oraz Matych i Srednich Przedsiebiorstw” stanowigcym zalgcznik do
Umowy podstawowej SP nr ZP.272.45.2025 z dnia 23.05.2025 r. oraz w § 2a ust. 4.VIII
Umowy podstawowe;j.

Potwierdzeniem dokonania przelewu/ zaptaty jest wyciagg bankowy.”

2) § 6 ust. 39-41 otrzymujg brzmienie:
»39. Polecenie przekazania srodkéw stanowi wewngtrzny dowod ksiegowy sporzgdzany przez
pracownika KS lub ORA dla sfinansowania wydatkéw poniesionych z innych rachunkow
bankowych Urzedu, w tym dla refundacji:
1) wynagrodzen pracownikow Projektu, sktadek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne,
Funduszu Pracy, Pracowniczy Plan Kapitatlowy i zaliczki na podatek dochodowy,
2) innych kosztéw, w tym kosztéw posrednich Projektu: kosztéw administracyjnych
i biurowych, zakupu wyposazenia i §rodkéw trwalych sfinansowanych z wydatkow
majgtkowych Urzedu.



40. Polecenie przekazania §rodkéw sporzadzane jest w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
stanowi podstawe realizacji platnosci przez KR, drugi pozostaje w dokumentacji KS lub ORA.
Polecenie przekazania srodkéw powinno zawiera¢: numer dowodu i date wystawienia,
okreslenie zadania zgodnie z budzetem Projektu, kwote przekazania srodkéw, nazwe podmiotu
i rachunek bankowy, sposdb finansowania w ramach planu finansowego. Polecenie przekazania
podlega akceptacji merytorycznej, kontroli formalno-rachunkowej, kontroli wstepnej
glownego ksiegowego i zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta lub osobg przez niego
upowazniong.
41. Polecenia ksiegowania (PK) sa sporzadzane na biezaco w jednym egzemplarzu przez
pracownikow KR na podstawie odpowiednich dowodéw zrédlowych w celu:
1) skorygowania blednych zapiséw ksiggowych,
2) udokumentowania operacji dokonanych na podstawie dowodéw zrédlowych tym
rozliczenia naklad6w na srodki trwate w budowie,
3) przeksiegowania zrealizowanych dochodéw i wydatkéw na podstawie okresowych
sprawozdan budzetowych, a takze kosztow.
Polecenie ksiggowania podpisuje pracownik sporzadzajacy dowdd, a zatwierdza
upowazniony pracownik KR.”

3) § 7 otrzymuje brzmienie:
,,1. Dla Projektu prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa poprzez zastosowanie
odrebnego kodu ksiegowego — Rachunek ,,KR-IV NEEST — Neutralne klimatycznie
i zrbwnowazone s$rodowiskowo obszary” w ramach istniejgcego systemu ewidencji
ksiegowej w informatycznym systemie ,,FKJB" firmy OTAGO.
2. Prowadzona ewidencja umozliwia identyfikacje wszystkich operacji ksiggowych
zwigzanych z Projektem zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczego6lnosci
umozliwia sporzadzanie sprawozdan budzetowych i sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, a takze finansowym.
3. Wydatki Projektu realizowane sa z nastepujacych wyodrebnionych rachunkow
bankowych:

1) do dnia 31.05.2025 z rachunku bankowego nr 78 1020 4391 0000 6602 0233 6246
o nazwie ,,NEEST — Neutralne klimatycznie i zr6wnowazone srodowiskowo obszary”
prowadzonego przez Powszechng Kase Oszczednosci Bank Polski Spétka Akcyjna
Regionalne Centrum Korporacyjne w Rzeszowie,

2) od dnia 01.06.2025 r. z rachunku bankowego nr 35 1240 1037 1111 0011 5304 5649
o nazwie ,,KRIV NEEST” prowadzonego przez Bank Polska Kasa Opieki Spotka
Akcyjna z siedzibg w Warszawie.

4, Wykaz kont syntetycznych:
1) Konta bilansowe:

Zesp6t 0 — Majatek trwaty

011 — Srodki trwale

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje),
Zespdt 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 — Rachunek biezacy jednostki,

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia



201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

201/T — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytutu dostaw i ustug na rzecz $rodkéw
trwatych w budowie,

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych,

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych,

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami,

240 — Pozostale rozrachunki,

250 — Rozliczenia rdéznic z tytutu zaokraglen

253 — Rozrachunki wewnetrzne.,

Zespot 3 — Materiaty i towary
305 — Rozliczenie zakupu — pozostate zakupy,

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
401 — Zuzycie materialow i energii,

402 — Ustugi obce,

404 — Wynagrodzenia,

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia,
409 — Pozostale koszty rodzajowe

409/P — Koszty podrézy shluzbowych

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

752 — Przychody finansowe z tytulu odsetek,
760 — Pozostale przychody operacyjne,

761 — Pozostale koszty operacyjne,

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki,

811 — Srodki z budzetu na inwestycje,

860 — Wynik finansowy.

2) Konta pozabilansowe:
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych,
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego,
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat.

KONTA BILANSOWE

1) Konto 011 -,, Srodki trwale”
Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
$rodkéw trwatych wytworzonych w toku realizacji Projektu.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody nowych $rodkéw trwatych
pochodzacych z zakupu (gotowych Srodkow trwatych) lub po rozliczeniu $rodkéw trwatych
wbudowie (inwestycji) zwigkszajacych wartosci poczgtkowag Srodkéw trwatych
w korespondencji z kontem 080,
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci nieodplatne przekazanie nowego $rodka
trwalego w wartosci poczatkowej w korespondencji z kontem 800.
Dla wyodrebnienia wydatkow dotyczgcych wydatkow kwalifikowalnych
i nickwalifikowalnych Projektu w ramach funkcjonowania konta 011 - ,Srodki trwale”
wprowadza si¢ nastepujace konta;



a) 011/1 - ,,Srodki trwate — wydatki kwalifikowalne”,
b) 011/2 - ,,Srodki trwate — wydatki nickwalifikowalne”.
Zasady funkcjonowania powyzszych kont sg analogiczne jak konta 011.

2) Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Konto 080 shuzy do ewidencji kosztéw inwestycji - $rodki trwate w budowie, ponoszonych
w toku realizacji Projektu oraz rozliczenia tych kosztow na uzyskane efekty rzeczowe.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci: roboty, dostawy i ushigi zwiazane
z przygotowaniem i realizacjg inwestycji-srodkéw trwalych w budowie w korespondencji
z kontem 2011
Na stronie Ma konta 080 ewidencjonuje si¢ przyjecie nowych srodkéw trwatych pochodzacych
z zakupu (gotowych $rodkéw trwatych) lub po rozliczeniu srodkéw trwatych w budowie
(inwestycji) zwigkszajacych wartosci poczatkowa $rodkow trwalych w korespondencii
z kontem 011.
Ewidencja szczegétowa do konta 080 powinna by¢ prowadzona w szczegétowosci okreslone;
budzetem lub wieloletnig prognoza finansowa, z podzialem na zrddla finansowania oraz
wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne Projektu.
Dla wyodrebnienia wydatkow dotyczacych wydatkow kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych Projektu w ramach funkcjonowania konta 080 - ,Srodki trwate
w budowie (inwestycje)” wprowadza si¢ nastepujace konta:

a) 080/1 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje) — wydatki kwalifikowalne”,

b) 080/2 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje) — wydatki nickwalifikowalne”,
Zasady funkcjonowania powyzszych kont sg analogiczne jak konta 080.

3) Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu dochodéw niepodatkowych i wydatkéw budzetowych na wyodrgbnionym rachunku dla
realizacji Projektu.
Zapisy ksiggowe na koncie 130 dokonywane sa na podstawie dokumentéw bankowych
(wyciggéw bankowych).
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze
w szczegolnosci do blednych zapiséw, zwrotow, nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny ,.,czerwony” zapis po obu stronach konta. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych dla zachowania czystosci obrotow.
Dowody wptat i wyplat z rachunku Projektu z tytulu realizacji dochodéw niepodatkowych
i wydatkow budzetowych zawieraja odpowiednie podziatki klasyfikacji budzetowej zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdlowe)
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych.
W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym ewidencja prowadzona jest zgodnie
z zapisami wyciggu bankowego i podlega ksiggowaniu na ,,wplywach do wyjasnienia™.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 130 powinna umozliwi¢ sporzadzanie
sprawozdan jednostkowych w zakresie dochodéw 1 wydatkéw budzetowych Projektu.
Na stronie Wn konta 130 ewidencjonuje sie¢ w szczegdlnosci:

a) wptyw $rodkoéw budzetowych przeznaczonych na wydatki Projektu w powiazaniu

z kontem 223,
b) wplywy z tytulu oprocentowania srodkéw na rachunkach bankowych w powigzaniu
z kontem 752.



Na stronie Ma konta 130 uymuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe Projektu w formie
przelewow:
a) splat¢ zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkowych w korespondencji z kontem
201, 201/1, 240,
b) wyplaty zaliczek oraz splate zobowigzan wobec pracownikéw w powigzaniu z kontem
234,
¢) przelew srodkéw pomiedzy rachunkiem Projektu a rachunkiem podstawowym Urzedu
z tytutlu: refundacji podatku dochodowego od os6b fizycznych, sktadek na
ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy, sktadek na Pracowniczy Plan
Kapitalowy oraz innych wydatkéw zaplaconych z rachunku podstawowego Urzedu
w korespondencji z kontem 253,
d) przelewy pobranych dochodéw budzetowych realizowanych przez jednostke na
rachunek podstawowy budzetu Miasta w korespondencji z kontem 222,
e) zwroty na rachunek biezacy budzetu niewykorzystanych do konca roku srodkéw na
wydatki, w powigzaniu z kontem 223.
Konto 130 w tracie roku budzetowego moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw
budzetowych na rachunku Projektu.
Dla wyodrebnienia wydatkow dotyczgcych wydatkow kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych Projektu w ramach funkcjonowania konta 130 - ,Rachunek biezgcy
jednostki” wprowadza si¢ nast¢pujace konta:
a) 130/1 - ,,Rachunek biezacy jednostki — wydatki kwalifikowalne”,
b) 130/2 - ,,Rachunek biezacy jednostki — wydatki niekwalifikowalne™.
Zasady funkcjonowania powyzszych kont sg analogiczne jak konta 130.

4) Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw i ushug
w ramach realizacji Projektu.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ zaptate zobowigzan - w korespondencii z kontem 130.
Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ zobowigzania z tytutu dostaw towarow i ustug dotyczacych
realizacji Projektu w wartosci brutto (z podatkiem VAT niepodlegajacym odliczeniu),
w powigzaniu z kontem 305, 401, 402.
Ewidencja szczegélowa do konta 201 prowadzona jest w pelnej klasyfikacji budzetowej
i powinna zapewnia¢ ustalenie naleznos$ci, zobowigzan krajowych i zagranicznych, wedlug
poszczegllnych kontrahentow, a takze w podziale na zobowigzania krétko- i dlugoterminowe,
a takze zobowiazania wymagalne.
Konto 201 moze wykazywaé dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan naleznosci i roszczen.
Saldo strony Ma oznacza stan zobowigzan.
Dla wyodrebnienia wydatkow dotyczacych wydatkow kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych Projektu wramach funkcjonowania konta 201 - ,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami” wprowadza si¢ nastepujace konta:

a) 201/1 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — wydatki kwalifikowalne”,

b) 201/2 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — wydatki niekwalifikowalne”.
Zasady funkcjonowania powyzszych kont sg analogiczne jak konta 201.

5) 201/1-,Rozrachunkiz odbiorcami i dostawcami z tytulu dostaw i ushug na rzecz
srodkéw trwalych w budowie”
Na koncie 201/I ewidencjonuje si¢ rozrachunki z dostawcami towaréw i ustug na rzecz
realizacji Srodkow trwatych w budowie.



Na stronie Wn konta 201/I ujmuje si¢ zaplate zobowigzan - w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 201/1 ujmuje si¢ zobowigzania z tytulu nakladéw na srodki trwale
w budowie dotyczace realizacji Projektu w powigzaniu z kontem 080.
Dla  wyodrebnienia  zobowigzan  dotyczacych  wydatkéw  kwalifikowalnych
i nickwalifikowalnych Projektu, w ramach funkcjonowania konta 201/ - ,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami z tytutu dostaw i ushug na rzecz $rodkéw trwatych w budowie”
wprowadza si¢ nastepujace konta:
a) 201/I/1 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytutu dostaw i ustug na rzecz
srodkéw trwatych w budowie — wydatki kwalifikowalne”,
b) 201/1/2 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytulu dostaw i uslug na rzecz
srodkéw trwatych w budowie — wydatki niekwalifikowalne”.
Zasady funkcjonowania powyzszych kont sg analogiczne jak konta 201/1.

6) Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczeri dochodéw budzetowych Projektu, a w szczegdlnosci
z tytutu niepodatkowych dochoddw.
Po stronie Wn konta 222 ksieguje si¢ w szczegdélnosci: przelewy, uprzednio pobranych
dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 130. Po stronie Ma konta 222 ujmuje si¢
okresowo na podstawie sprawozdan budzetowych RB-27S zrealizowane dochody Projektu
w korespondencji z kontem 800.

7) Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 shuzy do rozliczenia srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspodtfinansowania projektow realizowanych
ze srodkdw pomocowych (europejskich i zagranicznych).
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:
a) przeniesienie na podstawie okresowych sprawozdan budzetowych Rb-28S
zrealizowanych wydatkéw budzetowych Projektu w korespondencji z kontem 800,
b) zwroty na rachunek biezacy budzetu niewykorzystanych do konca roku srodkéw na
wydatki, w powigzaniu z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wpltyw $rodkéw budzetowych z wyodrgbnionego rachunku
budzetu Miasta na sfinansowanie wydatkéw Projektu w powigzaniu z kontem 130.

8) Konto 234 -,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji zobowigzani z tytulu podrézy stuzbowych pracownikéw
zaangazowanych w realizacje Projektu.
Ewidencja szczegdtowa do konta 234 prowadzona jest w pelnej klasyfikacji budzetowe;j
i zapewnia ustalenie naleznosci, zobowigzan, wedlug poszczegélnych pracownikéw, a takze
w podziale na zobowigzania krotko- i dlugoterminowe, a takze zobowigzania wymagalne.
Na stronie Wn konta 234 yjmuje si¢:
a) wyplaty zaliczek oraz sptatg zobowigzan wobec pracownikéw w powigzaniu z kontem
130.
b) przeksiegowanie wyplaty zaliczek w walutach obcych wyplacanych w kasie Urzedu
w korespondencji z kontem 253.
Na stronie Ma konta 234 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
a) koszty podrézy stuzbowych pracownikéw zaangazowanych w realizacje Projektu
w korespondencji z kontem 409, 409/P,
b) zaokraglenia z tytulu operacji ksiggowych w korespondencji z kontem 761.



Dla wyodrebnienia wydatkow dotyczacych wydatkow kwalifikowalnych
1 niekwalifikowalnych Projektu w ramach funkcjonowania konta 234 -, Pozostale rozrachunki
z pracownikami” wprowadza si¢ nastepujace konta:

a) 234/1 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami — wydatki kwalifikowalne”,

b) 234/2 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami — wydatki niekwalifikowalne”.
Zasady funkcjonowania powyzszych kont sa analogiczne jak konta 234.

9) Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”
Na koncie 240 ksi¢guje si¢ naleznosci i zobowigzania Projektu nie uj¢te na pozostalych kontach
zespohu 2, a w szczeg6lInosei rozrachunki z tytutu pozostatych potracen ujetych na listach plac,
a takze mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegélowa do konta 240 prowadzona jest w pelnej klasyfikacji budzetowej
izapewnia ustalenie naleznosci, zobowigzan krajowych 1 zagranicznych, wedlug
poszczegllnych kontrahentéw, a takze w podziale na zobowigzania krétko- i dlugoterminowe,
a takze zobowigzania wymagalne.
Na stronie Wn konta 240 ksieguje si¢ zaplate zobowigzan - w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ zobowigzania z tytulu polis ubezpieczeniowych
w korespondencji z kontem 409, 409/P.
Dla wyodrebnienia wydatkow dotyczacych wydatkow kwalifikowalnych
1 niekwalifikowalnych Projektu w ramach funkcjonowania konta 240 -, Pozostale rozrachunki”
wprowadza si¢ nastepujace konta:

a) 240/1 - ,,Pozostate rozrachunki — wydatki kwalifikowalne”,

b) 240/2 - ,Pozostale rozrachunki — wydatki niekwalifikowalne™.
Zasady funkcjonowania powyzszych kont sg analogiczne jak konta 240.

10) Konto 250 - ,,Rozliczenia réznic z tytulu zaokraglen”
Na koncie 250 ksigguje si¢ rozliczenia Projektu z tytulu réznic kursowych dotyczacych
zrealizowanych wydatkéw w walucie obcej sfinansowanych $rodkami pomocowymi, wedhug
stosowanej metody wyceny.
Ewidencja szczegélowa do konta 250 prowadzona jest w pelnej klasyfikacji budzetowej
izapewnia ustalenie naleznoSci, zobowigzan krajowych 1 zagranicznych, wedlug
poszczegdlnych kontrahentow.
Na stronie Wn konta 250 ksigguje si¢ rozliczenie zaokraglen z tytutu operacji ksiggowych
w korespondencji 760.
Na stronie Ma konta 250 ujmuje si¢ réznice kursowe zwigzane z wyceng wyplaconych w kasie
Urzedu zaliczek w walucie obcej a sfinansowanych z wydatkéw Projektu w korespondencji
z kontem 253.

11) Konto 253 — ,,Rozrachunki wewngetrzne”
Konto 253 stuzy do ewidencji rozrachunkéw dokonywanych miedzy rachunkiem bankowym
Projektu a rachunkami bankowymi Urzedu.
Na stronie Wn konta 253 ujmuje sie:
a) przelew srodkéw pomiedzy rachunkiem Projektu a rachunkiem podstawowym Urzedu
z tytulu: refundacji podatku dochodowego od oséb fizycznych, skiadek na
ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy, sktadek na Pracowniczy Plan
Kapitalowy oraz innych wydatkéw zaptaconych z rachunku podstawowego Urzedu
w korespondencji z kontem 130,



b) refundacje wyplaty zaliczek w walutach obcych wyplacanych w kasie Urzgdu
w korespondencji z kontem 130, 250.
Na stronie Ma konta 253 ujmuje si¢:
a) naliczenie kosztow zwigzanych z refundacjg kosztéw posrednich w korespondencji
z kontami 401, 402, 404, 405,
b) przeksiegowanie wyptaty zaliczek w walutach obcych wyplacanych w kasie Urzedu
w korespondencji z kontem 234.

12) Konto 305 - ,,Rozliczenie zakupu - pozostale zakupy”
Konto 305 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupéw materialéw promocyjnych Projektu, ktére
nie sg kierowane bezposrednio do zuzycia oraz zaliczkowe zaplaty faktur za dostawe towarow
i ushug.
Na stronie Wn konta 305 ujmuje sie:

a) zakup materialéw promocyjnych Projektu w korespondencji z kontem 201,

b) zaliczkowo zaplacone faktury za dostawe towar6w i ustug w oparciu o polecenia

przekazania $rodkéw przygotowane przez KS w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 305 ujmuje si¢

a) zaokraglenia z tytutu operacji ksiegowych w korespondencji z kontem 761,

b) materialy wydane bezposrednio do zuzycia w powigzaniu z kontem 401.
Konto 305 moze wykazywa¢ dwa salda, saldo Wn oznacza warto$¢ zakupionych, a jeszcze
nieprzyjetych (rozliczonych) do magazynu materialdow, a saldo Ma stan dostaw lub robot
niefakturowanych.
Dla wyodrebnienia wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych Projektu, o ktérych
mowa w § 14 Umowy o dofinansowanie w ramach funkcjonowania konta 305 - ,,Rozliczenie
zakupu - pozostale zakupy” wprowadza si¢ nast¢pujace konta:

a) 305/1 - ,,Rozliczenie zakupu - pozostate zakupy — wydatki kwalifikowalne”,

b) 305/2 - ,,Rozliczenie zakupu - pozostale zakupy — wydatki niekwalifikowalne”.
Zasady funkcjonowania powyzszych kont s3 analogiczne jak konta 304.

13) Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”
Na koncie 401 ewidencjonuje si¢ koszty zuzycia materiatow i energii zakupionych w ramach
Projektu, a klasyfikowanych w paragrafie § 421 ,,Zakup materialéw i wyposazenia”.
Na stronie Wn konta 401 ksieguje sig:

a) w materiaty wydane do zuzycia w powigzaniu z kontem 201, 305,

b) refundacje poniesionych wydatkéw na koszty administracyjne przy realizacji Projektu

w korespondenc;ji z kontem 253,

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta na koniec roku obrotowego na
konto 860.
Dla wyodrebnienia wydatkow dotyczacych wydatkow kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych Projektu w ramach funkcjonowania konta 401 - ,,Zuzycie materialow
i energii” wprowadza si¢ nast¢pujgce konta:

a) 401/1 - ,,Zuzycie materiatéw i energii — wydatki kwalifikowalne”,

b) 401/2 - ,,Zuzycie materialow i energii — wydatki niekwalifikowalne”.
Zasady funkcjonowania powyzszych kont sa analogiczne jak konta 401.

14) Konto 402 - ,,Uslugi obce"
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu zakupu ustlug obcych wykonanych na rzecz
Projektu, ujmowanych w szczegolnosci w § 430 ,,Zakup ustug pozostatych", i § 438 ,.Zakup
ustug obejmujacych thumaczenia”.



Na stronie Wn konta 402 ksieguje si¢:
a) wartos¢ zakupionych uslug zgodnie z fakturami lub rachunkami w korespondencji
z kontem 201,
b) refundacj¢ poniesionych wydatkéw na koszty administracyjne przy realizacji Projektu
w korespondencji z kontem 253.
Na stronie Ma konta 402 ksieguje si¢ przeniesienie salda konta na koniec roku obrotowego na
konto 860.

Dla wyodrebnienia wydatkow dotyczacych wydatkow kwalifikowalnych
1 nickwalifikowalnych Projektu w ramach funkcjonowania konta 402 - ,Uslugi obce”
wprowadza si¢ nastepujace konta:

a) 402/1 - ,,Ustugi obce — wydatki kwalifikowalne”,

b) 402/2 - ,,Uslugi obce — wydatki niekwalifikowalne”,
Zasady funkcjonowania powyzszych kont sg analogiczne jak konta 402.

15) Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”
Na koncie 404 ujmowane sg koszty wyplat wynagrodzen pracownikdéw Projektu z tytulu umow
o prace i koszty wyplat wynagrodzen innych oséb fizycznych z tytutu uméw zlecenia i o dzieto
a ewidencjonowane miedzy innymi w paragrafach:

a) § 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw",

b) § 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe".
Na stronie Wn konta 404 ksieguje si¢ w szczegdlnosci refundacje poniesionych kosztéw na
wynagrodzenia osobowe pracownikéw oddelegowanych do realizacji  Projektu
w korespondencji z kontem 253.
Natomiast na stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ przeksiegowanie na koniec roku obrotowego
salda konta na konto 860.
Dla wyodrebnienia wydatkow dotyczacych wydatkoéw kwalifikowalnych
1 niekwalifikowalnych Projektu w ramach funkcjonowania konta 404 - , Wynagrodzenia”
wprowadza si¢ nastepujgce konta:

a) 404/1 - ,,Wynagrodzenia — wydatki kwalifikowalne”,

b) 404/2 - ,,Wynagrodzenia — wydatki nickwalifikowalne”.

Zasady funkcjonowania powyzszych kont sg analogiczne jak konta 404.

16) Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”
Konto to stluzy do ewidencji kosztow Projektu ponoszonych z tytulu $wiadczen dla
pracownikow i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umoéw cywilnoprawnych, ktére
nie zaliczane sa do wynagrodzen, a w szczegoélnosci koszty ubezpieczen spolecznych
z tytulu wyplaconych wynagrodzen oraz $§wiadczen dla pracownikéw, a klasyfikowanych
miedzy innymi w paragrafach:

a) § 411 Skladki na ubezpieczenia spoteczne;

b) § 412 Skladki na Fundusz pracy

¢) § 471 Wplaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy.
Na stronie Wn konta 405 ksigguje si¢ w szczeg6lnosci refundacje poniesionych kosztéw
ubezpieczen spolecznych z tytulu wyplaconych wynagrodzen oraz swiadczen dla pracownikow
w korespondencji  z kontem 253.
Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ przeksiegowanie na koniec roku obrotowego salda konta
na konto 860.



Dla wyodrebnienia wydatkow dotyczacych wydatkéw kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych Projektu w ramach funkcjonowania konta 405 - ,Ubezpieczenia
spoleczne i inne §wiadczenia” wprowadza si¢ nast¢pujace konta:

~a) 405/1 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia — wydatki kwalifikowalne”,

b) 405/2 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i1 inne $wiadczenia — wydatki niekwalifikowalne™.
Zasady funkcjonowania powyzszych kont sg analogiczne jak konta 405.

17) Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow Projektu , ktorej nie kwalifikuja si¢ do uj¢cia na kontach
401-405. W tej pozycji wjmuje si¢ w szczegblnosci koszty podrézy stuzbowych, polis
ubezpieczeniowych, wystepujace miedzy innymi w takich paragrafach klasyfikacji budzetowe;j
jak:
a) § 441 ,,Podréze shuzbowe krajowe",
b) § 442 ,,Podroze stuzbowe zagraniczne",
c) § 443 ,,Rozne opflaty i1 sktadki”,
d) § 430 ,,Uslugi pozostate™.
Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢:
a) koszty podrézy shuzbowych wyplacane pracownikom Projektu w korespondencji
z kontem 234,
b) pozostate koszty podrézy stuzbowych, w tym faktury zakupu ustug obcych, polis
ubezpieczeniowych w korespondencji z kontami 201, 240,
¢) refundacj¢ poniesionych z rachunku podstawowego Urzedu kosztéw na delegacje
stuzbowe, polisy ubezpieczeniowe w korespondencji z kontami 240, 234.
Na stronie Ma konta 409 ksieguje si¢ przeksiegowanie na koniec roku obrotowego kosztéw na
konto 860 .
Dla wyodrgbnienia wydatkow dotyczacych wydatkéw kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych Projektu w ramach funkcjonowania konta 409 - ,,Pozostale koszty
rodzajowe” wprowadza si¢ nastepujace konta:
a) 409/1 - ,,Pozostate koszty rodzajowe — wydatki kwalifikowalne”,
b) 409/2 - ,,Pozostate koszty rodzajowe — wydatki niekwalifikowalne”.
Zasady funkcjonowania powyzszych kont sa analogiczne jak konta 409.
W ramach konta 409 - ,Pozostale koszty rodzajowe” od dnia 01.01.2025 r. zostalo
wyodrgbnione konto 409/P — ,Koszty podrézy stuzbowych” dla ewidencjonowania kosztow
dotyczacych wylgcznie podrozy stuzbowych.
Dla wyodrebnienia wydatkéw dotyczacych wydatkéw kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych Projektu w ramach funkcjonowania konta 409/P — ,Koszty podrozy
shuzbowych” wprowadza si¢ nast¢pujace konta:
a) 409/P/1 - ,,Koszty podrozy stuzbowych — wydatki kwalifikowalne”,
b) 409/P/2 - , Koszty podrézy stuzbowych — wydatki niekwalifikowalne”.
Zasady funkcjonowania powyzszych kont sg analogiczne jak konta 409/P.

18) Konto 752 - ,,Przychody finansowe z tytulu odsetek'
Konto 752 stuzy do ewidencjonowania przychodéw finansowych z tytutu odsetek uzyskanych
od $rodkow pienigznych na rachunku bankowym Projektu.
Na stronie Wn konta 752 ujmuje si¢ przeksiggowanie na koniec roku obrotowego przychodéw
finansowych na konto 860.
Na stronie Ma konta 409 ujmuje si¢ naliczenie odsetek uzyskanych od srodkéw pieni¢znych na
rachunku bankowym Projektu w korespondencji z kontem 130.
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Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w pelnej klasyfikacji budzetowej.

19) Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne"
Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw nie zwiazanych bezposrednio podstawowsa
dziatalnoscia Urzedu, a w szczegdlnosci zaokraglen z tytulu operacji ksieggowych.
Na stronie Wn konta 760 ksieguje si¢ przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostatych
przychodow operacyjnych na konto 860.
Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci rozliczenie zaokraglen z tytutu operacji
ksiggowych w korespondencji z kontem 250.
Ewidencja szczegbélowa prowadzona jest w pelnej klasyfikacji budzetowej i z podzialem
na kategorie zadan. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

20) Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 sluzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$cig Urzedu, a w szczeg6lnosci zaokraglen z tytutu operacji ksiegowych.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci zaokraglenia z tytutu operacji ksiggowych
w korespondencji z kontem 234, 305.

Na stronie Ma konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku obrotowego pozostatych
kosztow operacyjnych na konto 860.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w pelnej klasyfikacji budzetowej i z podzialem na
kategorie zadan. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

21) Konto 800 - ,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci aktywow i ich zmian z tytulu realizacji Projektu.
Ewidencja szczegétowa do konta 800 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu funduszu jednostki
w zakresie realizowanego Projektu.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przeksiegowanie, w roku nastepnym pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej/ujemnego wyniku finansowego/
roku ubieglego w korespondencji z kontem 860,
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
a) przeksiggowanie w roku nastepnym pod dats przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego/dodatni wynik finansowy/ z roku ubieglego w korespondencji
z kontem 860,
b) przeksiegowanie na podstawie czastkowych sprawozdan budzetowych Projektu
zrealizowanych wydatkéw Projektu w korespondencji z kontem 223,
Na koniec roku konto 800 wykazuje saldo Ma oznaczajace stan funduszu jednostki w zakresie
Projektu.
Konto 8001 stanowi fundusz jednostki zasadniczy w $rodkach trwalych.
Zasady funkcjonowania konta 8001 sg analogiczne jak konta 800.
Konto 8002 stanowi fundusz jednostki zasadniczy w $rodkach obrotowych.
Zasady funkcjonowania konta 8002 sg analogiczne jak konta 800.
22) Konto 811 -,,Srodki z budzetu na inwestycje"
Konto 811 stuzy do prowadzenia ewidencji réwnowartosci $rodkéw na wydatki majgtkowe
dokonanych z tytutu realizacji Projektu.
Na koniec roku obrotowego saldo konta 811 przeksiggowuje si¢ na konto 800.
Ewidencj¢ szczegélows do konta 811 nalezy prowadzi¢ w pelnej klasyfikacji budzetowe;j.
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23) Konto 860 - ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki z tytutu realizacji Projektu. Na
koniec roku obrotowego na stronie Wn konta 860 uyjmuje si¢:
a) przeksiegowanie poniesionych kosztow na wynik finansowy w korespondencji
z kontami: 401, 402, 404, 405,409, 409/P, 761,
b) przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly pod data przyjecia
sprawozdania finansowego w korespondencji z kontem 800.
Na stronie Ma konta 860 na koniec roku obrotowego ujmuje si¢ sume¢:
a) uzyskanych przychodéw finansowych i operacyjnych w korespondencji z kontami 752,
760,
b) przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego w korespondencji z kontem 800.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
a) saldo Wn - stratg netto,
b) saldo Ma - zysk netto.
Pod datg przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 w trakcie realizacji Projektu
przenosi si¢ na konto 800. Po zakonczeniu Projektu saldo konta 860 zostanie przeksiggowane
na rachunek Wydatki Miasta.

KONTA POZABILANSOWE

1) Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 shizy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dotyczacych
Projektu.
Zapisy dokonywane sg jednostronnie i stanowig podstawe sporzadzenia czastkowych
sprawozdan budzetowych Projektu.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych Projektu oraz
zmiany dokonywane w trakcie roku budzetowego uchwatami Rady Miasta i zarzadzeniami
Prezydenta Miasta.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych na
podstawie rocznego czastkowego sprawozdania Projektu Rb-28S o wydatkach oraz warto$é
niezrealizowanych wydatkéw Projektu ujetych w planie finansowym.
Ewidencja szczegolowa konta 980 prowadzona jest w pelnej klasyfikacji budzetowej: dzial,
rozdziat, paragraf i Zrédlo finansowania.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

2) Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw Projektu.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
a) przeksiegowanie réwnowartosci sfinansowanych wydatkéw budzetowych Projektu
w danym roku budzetowym,
b) przeksiggowanie rownowartosci zaangazowanych wydatkow Projektu, ktére beda
obcigzaly plan wydatkow roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie, czyli:
a) warto$¢ zawartych uméw,
b) poniesione wydatki ujete w sprawozdaniu w oparciu o Zrédlowe dowody ksiegowe,
¢) zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999.
Ewidencja szczegdlowa konta 998 prowadzona jest wedlug pelnej klasyfikacji budzetowe;.
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Na koniec roku konto 998 salda nie wykazuje.
Dla wyodregbnienia wydatkow dotyczacych wydatkow kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych Projektu wramach funkcjonowania konta 998 ,.Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych roku biezacego” wprowadza sie nastepujace konta:
a) 998/1 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego — wydatki
kwalifikowalne”,
b) 998/2 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego — wydatki
niekwalifikowalne”.
Zasady funkcjonowania powyzszych kont sg analogiczne jak konta 998.

3) Konto 999 - ,,Zaangaiowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"
Konto 999 stuzy do prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat, ktére
maja by¢ sfinansowane w Projekcie w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ wydatkéw zaangazowanych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego Urzedu.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest w pelnej klasyfikacji budzetowej
z uszczegblowieniem dla wszystkich kolejnych lat zgodnie z limitami zobowigzan
wynikajacymi z wieloletniej prognozy finansowe;j.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw
budzetowych przysztych lat.”

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Ksiegowo-Rachunkowego
Urzedu Miasta Rzeszowa i Skarbnikowi Miasta Rzeszowa.

§3
Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do prowadzenia ksiag
rachunkowych z dniem podpisania Umowy partnerskie;.

Prezydent Miasta Rzeszowa

Konrad Hjjotek
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